
แผนภูมทิี ่1  ขัน้ตอนการด าเนนิงานระบบอาจารยท์ี่ปรกึษาและอาจารย์

ผูเ้ชีย่วชาญทางดา้นจิตวิทยา 

                               งานแนะแนวการศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                         

 

 

  

 

 

 

งานแนะแนว 

การศึกษาจดัท า 

คู่มืออาจารย ์

ท่ีปรึกษาให้

อาจารยท่ี์ 

ปรึกษาทุกท่าน 

อาจารยท่ี์ปรึกษาคดั

กรองนกัศึกษาท่ีมีปัญหา

ดา้นการเรียน ,การร่วม

กิจกรรมเสริมหลกัสูตร

,ปัญหาสุขภาพ และเร่ือง

ส่วนตวั ใหก้ารช่วยเหลือ

แนะน าปรึกษา 

 

 

งานแนะแนว 

การศึกษาจดัท าแฟ้ม 

คู่มือระเบียนประวติั 

ใหน้กัศึกษาทุกคน                                                                       

เพื่อทราบประวติั 

การเรียน สุขภาพ 

และเร่ืองส่วนตวั 

อาจารยท่ี์ปรึกษา

บนัทึกการพบ 

นกัศึกษาในคู่มือ

อาจารยท่ี์ปรึกษา 

อาจารยท่ี์ปรึกษาลง

บนัทึกค าแนะน าในแฟ้ม

ระเบียนประวติันกัศึกษา 

เม่ือพบปัญหาของ

นกัศึกษา  

 ดา้นอาจารยท่ี์ปรึกษา ดา้นอาจารยผ์ูเ้ช่ียวชาญทางจิตวทิยา 

  งานแนะแนวการศึกษาจดัอาจารยท่ี์ปรึกษาใหก้บันกัศึกษาทุกคนและจดัท า 

                ค  าสัง่แต่งตั้งอาจารยท่ี์ปรึกษาใหผู้อ้  านวยการลงนาม 

         งานแนะแนวการศึกษาแจง้ตระกลูนกัศึกษาใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาและนกัศึกษาทุกคนทราบ 

 
งานแนะแนวการศึกษาช้ีแจงบทบาทหนา้ท่ีอาจารยท่ี์ปรึกษาใหน้กัศึกษาทุกคนทราบ 

และในกรณีมีเร่ืองร้องเรียนเก่ียวกบับริการท่ีวทิยาลยัฯ จดัใหน้กัศึกษาสามารถเขียน

ขอ้ร้องเรียนใส่ในตูร้้องเรียนอุทธรณ์บริเวณอาคาร 1  ชั้นท่ี 1  ขา้งหอ้งสุพรรณิการ์ 2  

  ดา้นอาจารยท่ี์ปรึกษา     ดา้นนกัศึกษา 

  ก าหนดวนัพบกนัระหวา่ง   

  อาจารยท่ี์ปรึกษากบั  

  นกัศึกษาในวนักิจการ 

  นกัศึกษา/วนัท่ีอาจารย ์

  และนกัศึกษานดัหมาย  

  กนัเองตามความสะดวก  

  หรือตามความจ าเป็น 

  อยา่งนอ้ยเดือนละ 1 คร้ัง 

  แผนภูมิท่ี 1/1 

  แผนภูมิ 1/2 

เจา้หนา้ท่ีประชาสมัพนัธ์เปิด

ตูร้้องเรียนอทุธรณ์ทุกวนั 

งานปกครอง

หอพกัจดัท าสมุด

บนัทึกการเขา้ร่วม

กิจกรรมและ

บนัทึกความดี 

เสนอผูอ้  านวยการ 
ประสานผูเ้ก่ียวขอ้ง 
ด าเนินการ 

อาจารยผ์ูจ้ดักิจกรรม/

โครงการ/ 

ผูรั้บรองเหตุการณ์เซ็นรับรอง 

   - งานแนะแนวจดัเก็บแฟ้มคู่มือระเบียนประวติันกัศึกษาไวท่ี้

หอ้งแนะแนว 

      โดยเก็บไวแ้บบลอ็คกญุแจเพ่ือใหข้อ้มูลนกัศึกษาเป็น

ความลบั    

    - นกัศึกษาเก็บสมุดบนัทึกการเขา้ร่วมกิจกรรมและบนัทึก

ความดีไวก้บัตวัเอง 



แผนภมูิที ่ 1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

  

                                                                                                                อาจารยแ์นะแนวและอาจารยท่ี์ปรึกษา 

                                                                                                                                   จดัเก็บเอกสารใหข้อ้มูลเป็นความลบั 
 

 

 

 

อาจารยท่ี์ปรึกษาคดักรองนกัศึกษาท่ีมีปัญหา

ดา้นการเรียน การร่วมกิจกรรมเสริมหลกัสูตร 

ปัญหาสุขภาพ และเร่ืองส่วนตวั ใหก้าร

ช่วยเหลือแนะน าปรึกษา 

 

ปัญหาดา้นการเรียน 

- อาจารยท่ี์ปรึกษาให ้ 

  ค  าปรึกษาแนะน า 

- ใหค้วามช่วยเหลือตาม 

 แผนภูมิท่ี2 ขั้นตอนการ  

 ช่วยเหลือนกัศึกษาดา้นการ  

 เรียนของอาจารยท่ี์ปรึกษา 

   

   

   

 ปัญหาการร่วมกิจกรรมเสริมหลกัสูตร 

- อาจารยท่ี์ปรึกษาตรวจสอบ 

  การเขา้ร่วมกิจกรรมจากสมุด 

  บนัทึกความดีของนกัศึกษา    

- ใหค้  าปรึกษากบันกัศึกษาเพื่อ 

  ใหน้กัศึกษาเห็นความส าคญัของ 

  กิจกรรมเสริมหลกัสูตร 

   

   

ปัญหาดา้นสุขภาพ 

- อาจารยท่ี์ปรึกษาติดตามผลการตรวจ 

  สุขภาพประจ าปี 

- กรณีนกัศึกษามีโรคประจ าตวั  

  ความผิดปกติต่าง ๆ อาจารยท่ี์ปรึกษา 

  เฝ้าระวงัความรุนแรงและส่งต่อเพ่ือ 

  การรักษา 

- เป็นท่ีปรึกษาดา้นสุขภาพและให้ก าลงัใจ 

  

   
กรณีปัญหาของนกัศึกษายงัคงมีอยูใ่หส่้งต่อ

อาจารยแ์นะแนวเพื่อประสานอาจารยผ์ูเ้ช่ียวชาญ

ทางจิตวทิยาและกลุ่มงานท่ีเก่ียวขอ้งร่วมแกไ้ข

และช่วยเหลือ 

ปัญหาเร่ืองส่วนตวั 

- อาจารยท่ี์ปรึกษาศึกษาประวติันกัศึกษา 

  จากคู่มือระเบียนประวติันกัศึกษา 

- อาจารยท่ี์ปรึกษาสร้างสมัพนัธภาพ รับฟัง 

  ปัญหาและใหก้ารช่วยเหลือนกัศึกษา 

 

ถา้ปัญหามีความเส่ียงสูง/ซบัซอ้น/รุนแรง 

เสนอรองผูอ้  านวยการกลุ่มงานกิจการ 

นกัศึกษาเพื่อเสนอผูอ้  านวยการ 

- อาจารยท่ี์ปรึกษาบนัทึกในแฟ้มคู่มืออาจารยท่ี์

ปรึกษาและแฟ้มคู่มือระเบียนประวติันกัศึกษา 

- อาจารยแ์นะแนวติดตาม  และรวบรวมเอกสาร

สรุปผลการด าเนินงานในรายบุคคลและทุกภาค

การศึกษา 



          แผนภมูิที ่ 1/2 

 

 

 

 

   

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

                                              งานแนะแนวจดัเกบ็เอกสารให้ข้อมูลของนกัศึกษาเป็นความลบั 

     

                      

 

งานแนะแนวการศึกษาจดัอาจารยผ์ูเ้ช่ียวชาญทางจิตวทิยา

ใหค้  าปรึกษาท่ีหอ้งแนะแนว 

 

 

งานแนะแนวการศึกษาจดัท าช่องทางบริการ 

ใหค้  าปรึกษาทางโทรศพัทข์องอาจารย ์

ผูเ้ช่ียวชาญทางจิตวทิยา และหอ้งแนะแนว 

งานแนะแนวการศึกษาจดัตารางการใหค้  าปรึกษาของ 

อาจารยผ์ูเ้ช่ียวชาญทางจิตวทิยาและประกาศใหท้ราบโดยทัว่กนัท่ี

บอร์ดงานกิจการนกัศึกษาและหนา้หอ้งแนะแนว 

   อาจารยผ์ูเ้ช่ียวชาญทางจิตวทิยาเนน้ย  ้าใหน้กัศึกษา    

   ทราบวา่ขอ้มูลท่ีมารับค าปรึกษาจะเก็บเป็น 

   ความลบั 

 

อาจารยผ์ูเ้ช่ียวชาญทางจิตวทิยาบนัทึกการให ้

ค าปรึกษาในตารางสรุปผลการใหค้  าปรึกษาและแจง้

งานแนะแนวการศึกษา 

 งานแนะแนวการศึกษาเสนอผลสรุปการให ้    

 ค  าปรึกษาต่อผูอ้  านวยการและแจง้อาจารยท่ี์ปรึกษา

ทราบ 



          แผนภูมทิี ่2 ขัน้ตอนการด าเนนิงานชว่ยเหลอืนักศกึษาดา้นการเรียน

ของอาจารย์ทีป่รึกษา 

 

งานวดัและประเมินผลรวบรวมผลการเรียนนกัศึกษาทุกภาคการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   อาจารยท่ี์ปรึกษาติดตามผลการเรียนและบนัทึก 

                                              กรณีการเรียนดีข้ึน ตามแบบฟอร์มติดตามผลการเรียนนกัศึกษา     

                                               กรณีท่ีมีปัญหาการเรียน 

 

 

 

   งานแนะแนวการศึกษาแจง้ผลการเรียนใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาทราบ 

   และสามารถติดตามในฐานขอ้มูลของงานวดัและประเมินผลของ  

   อาจารยแ์ต่ละท่าน 

 

  กลุ่มผลการเรียนดี   กลุ่มผลการเรียนต ่ากวา่เกณฑห์รือมีปัญหาเร่ืองการเรียน 

 ส่งเสริมนกัศึกษา อาจารยท่ี์ปรึกษาใหค้  าปรึกษา 

และวางแผนใหก้ารช่วยเหลือ 

 

อาจารยท่ี์ปรึกษาประสานกบักลุ่มงาน

วชิาการเพ่ือด าเนินการช่วยเหลือ 

( แบ่งเป็นกลุ่ม A, B, C เพ่ือช่วยเหลือ) 

 

งานวดัผลและประเมินผลส่งผลการเรียนใหง้านแนะแนวการศึกษา 


