แบบ ศน. 1

ใบลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ







เขียนที่ ...........................................................….







วันที่ .......... เดือน ..........................….. พ.ศ. ...................

เรื่อง  ขออนุมัติลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร/สาขาวิชา ...............................................

เรียน  ................................................................



ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว ..................................................................... เกิดวันที่ ............

เดือน ............................. พ.ศ. ............... อายุ ........... ปี ........... เดือน ........... วัน  (นับถึงวันเปิดการศึกษา)

รับราชการเป็นข้าราชการพลเรือน  ตั้งแต่วันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. ................ ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง ..................................................... ระดับ ........... กอง ..................................................................

กรม .............................................. กระทรวงสาธารณสุข  หรือโรงพยาบาล/สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอื่น ๆ (ระบุ) ....................................... จังหวัด ......................................... รวมเวลารับราชการ ........ ปี ........ เดือน
ได้รับเงินเดือน ๆ ละ ........................... บาท  มีความประสงค์จะขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร/สาขาวิชา
........................................................ ณ (ชื่อสถานศึกษา) ............................................................. มีกำหนด
......... ปี ........ เดือน  การศึกษาหรือฝึกอบรมจะเริ่มในวันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. ................

ถึงวันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. ................



ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ  ในหลักสูตร/สาขาวิชา
........................................................ ณ (ชื่อสถานศึกษา) ........................................................... ตั้งแต่วันที่ 
........... เดือน ............................. พ.ศ. ................ ถึงวันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. ................



ข้าพเจ้าได้รับทราบระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการให้ข้าราชการลาไปศึกษาและ
ฝึกอบรมภายในประเทศแล้ว  และจะปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าวโดยเคร่งครัด


ข้าพเจ้ามีร่างกายสมบูรณ์  ขณะนี้มิได้เจ็บป่วยอย่างใด  และเห็นว่าหลักสูตร/สาขาวิชา
ที่ข้าพเจ้าขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมนี้จะเป็นประโยชน์แก่ราชการ  คือ ..........................................................

.................................................................................................................................................................

.





           ขอแสดงความนับถือ





(ลงชื่อ)  ......................................................







(....................................................)
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คำรับรองของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ผู้อำนวยการกอง  หรือเทียบเท่าขึ้นไป)



ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว ………………………………………………………….. ตำแหน่ง ………………….………………… ขอรับรองว่า  ตามที่ นาย/นาง/นางสาว ….…………………………….……ขออนุมัติไปศึกษาหรือฝึกอบรมหลักสูตร/สาขาวิชา ...................................................... มีความสำคัญและเป็น
ประโยชน์แก่ทางราชการ  คือ ............................................................... เมื่อสำเร็จการศึกษาหรือฝึกอบรมแล้ว
จะให้ปฏิบัติงานให้ตรงกับวิชาที่ผู้นี้ได้ไปศึกษาหรือฝึกอบรม  และเมื่อได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมแล้ว  จะไม่เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  จะไม่ตั้งอัตรากำลังเพิ่ม  และไม่เกินจำนวนข้าราชการที่ไปศึกษาหรือ ฝึกอบรมสำหรับปีนี้ 







(ลงชื่อ) ........................................................








           (.......................................................)









.......... / ........................ / ...............

คำสั่ง


(     )   อนุมัติ 

(     )   ไม่อนุมัติ


......................................................................................................................……………

..................................................................................................................................................................








(ลงชื่อ) ........................................................








           (.......................................................)







        (ตำแหน่ง) ........................................................









.......... / ........................ / ...............

หมายเหตุ  -  ผู้ขอลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมจะต้องไปทำสัญญากับกรมหรือส่วนราชการเจ้าสังกัดที่มีฐานะ
                     เทียบเท่ากรม
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แบบ ศน. 2

สัญญาของผู้ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ









สัญญาเลขที่ ............................…



สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ ................................................... ตำบล/แขวง .................................

อำเภอ/เขต ....................................... จังหวัด ...................................... เมื่อวันที่ ........ เดือน ...................….

พ.ศ. ............... ระหว่างกรม ......................................... กระทรวงสาธารณสุข  โดย ......................................

................................................................................ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ฝ่ายหนึ่ง  กับ
นาย/นาง/นางสาว .................................................… เกิดเมื่อวันที่ ........ เดือน ....................…. พ.ศ. ............  อายุ ............ ปี  เป็นข้าราชการพลเรือน .................................................. ระดับ .......... ขั้น ................... บาท  ตำแหน่ง ..................................................…………… สังกัด ..................................................……………..

กอง .............................................................. กรม ..................................................... กระทรวงสาธารณสุข  หรือโรงพยาบาล/สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด/อื่น ๆ (ระบุ) ................................ จังหวัด ...........................….

ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเลขที่ ................ ซอย ......................................... ถนน ...............................................

ตำบล/แขวง .................................... อำเภอ/เขต ...................................... จังหวัด .......................................

โทรศัพท์ ................................ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า  “ผู้ให้สัญญา”  อีกฝ่ายหนึ่ง


โดยที่ผู้ให้สัญญาเป็นผู้ได้รับอนุมัติจากผู้รับสัญญาให้ไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ    คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้


ข้อ 1  ผู้รับสัญญาอนุมัติให้ผู้ให้สัญญาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ
ระดับ .............................. หลักสูตร/สาขาวิชา ............................................................. ณ (ชื่อสถานศึกษา)

................................................... มีกำหนด ......... ปี .......... เดือน  นับตั้งแต่วันที่ ........ เดือน ......................

พ.ศ. ............... จนถึงวันที่ ........ เดือน ...................... พ.ศ. ...............



ข้อ 2  ในระหว่างเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาหรือฝึกอบรม  ผู้ให้สัญญาจะต้องรักษาวินัยและประพฤติปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของข้าราชการหรือคำสั่งของทางราชการของผู้รับสัญญาและของสถานศึกษาที่ผู้ให้สัญญาศึกษาหรือฝึกอบรม  ตลอดจนกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  คำสั่งอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวกับข้าราชการไปศึกษาหรือฝึกอบรมและเกี่ยวกับการจ่ายเงินเดือนระหว่างลาไปศึกษาหรือฝึกอบรม  
ทั้งที่ได้ออกใช้บังคับอยู่แล้วในวันทำสัญญานี้  และที่จะออกใช้บังคับต่อไปโดยเคร่งครัด  และให้ถือว่ากฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับและคำสั่งดังกล่าวนั้นเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้
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ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่ประพฤติตนในทางเป็นปฏิปักษ์ต่อการศึกษาหรือฝึกอบรม  และจะตั้งใจศึกษาเล่าเรียนด้วยความวิริยะอุตสาหะเพื่อให้สำเร็จการศึกษาหรือฝึกอบรมโดยเร็ว


ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีกิจธุระจำเป็นหรือเจ็บป่วยหรือมีกรณีอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาไม่อาจไปศึกษาหรือฝึกอบรมตามปกติได้  ผู้ให้สัญญาจะต้องยื่นใบลาต่อสถานศึกษาและในกรณีที่ลาเกินกว่า 15 (สิบห้า) วัน   ผู้ให้สัญญาจะต้องยื่นใบลาต่อผู้รับสัญญา  ตามระเบียบว่าด้วยการลาของทางราชการด้วย


ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่พักหรือยุติการศึกษาหรือลาออกจากสถานศึกษา  โดยมิได้รับความ
เห็นชอบจากผู้รับสัญญาก่อน  และจะต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้รับสัญญาทราบทุกภาคเรียนตามแบบรายงานและตามระยะเวลาที่ผู้รับสัญญาหรือทางราชการกำหนด


ข้อ 3  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกล่าวในข้อ 2 หรือในกรณีที่ผู้รับสัญญาพิจารณาเห็นว่า  ผู้ให้สัญญาไม่อาจจบการศึกษาหรือฝึกอบรมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดหรือการศึกษาหรือฝึกอบรมของผู้ให้สัญญาต้องยุติลงด้วยประการใด ๆ หรือผู้รับสัญญาไม่อนุมัติให้ผู้ให้สัญญาศึกษาต่อไม่ว่ากรณีใด ๆ หรือมีความจำเป็นต้องเรียกผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงานในหน้าที่ราชการ  ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุมัติตามสัญญานี้ได้ทันที  และมีสิทธิระงับซึ่งเงินเดือนหรือเงินทุน  รวมทั้งเงินที่ทางราชการจ่ายช่วยเหลือหรือเงินเพิ่มอื่นใด  และผู้ให้สัญญาจะต้องปฏิบัติ  ดังนี้ 
3.1 รายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการเป็นหนังสือต่อผู้รับสัญญาหรือผู้บังคับบัญชา
ชั้นต้นของผู้ให้สัญญาทันที
3.2 เข้าปฏิบัติราชการในกรม .................................................... กระทรวงสาธารณสุข 
หรือกระทรวง  ทบวง  กรมอื่นที่ผู้รับสัญญาเห็นสมควร  เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่าระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษาหรือฝึกอบรม
3.3 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาเคยได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาหรือฝึกอบรม  และยังปฏิบัติราชการ
ไม่ครบระยะเวลาตามสัญญา  ผู้ให้สัญญาจะต้องปฏิบัติราชการ  โดยนับระยะเวลาที่ยังขาดอยู่ตามสัญญาเดิมต่อกับระยะเวลาที่ต้องปฏิบัติราชการตามสัญญานี้ด้วย
ความเสียหายใด ๆ อันเนื่องมาจากการที่ผู้ให้สัญญาไม่ปฏิบัติตามข้อ 3.1, 3.2 และ 3.3 

ผู้ให้สัญญายินยอมรับผิดชดใช้ทั้งสิ้น


ข้อ 4  เมื่อผู้ให้สัญญาสำเร็จการศึกษาหรือฝึกอบรม  ทั้งนี้  ไม่ว่าจะสำเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาตามข้อ 1 หรือไม่  ผู้ให้สัญญาจะต้องกลับมาปฏิบัติราชการในกรม ................................................. กระทรวงสาธารณสุข  หรือในกระทรวง  ทบวง  กรมอื่นตามที่ผู้รับสัญญาเห็นสมควรในทันที  เป็นเวลาไม่น้อยกว่าระยะเวลาที่ใช้ในการศึกษาหรือฝึกอบรม
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ข้อ 5  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาผิดสัญญาในข้อ 3.2  หรือข้อ 4  หรือผู้ให้สัญญาไม่กลับมาปฏิบัติ
ราชการไม่ว่าด้วยเหตุใด  ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินเดือน  เงินทุนที่ได้รับระหว่างศึกษาหรือฝึกอบรม  และเงินช่วยเหลือใด ๆ ที่ทางราชการจ่ายให้ผู้ให้สัญญาในระหว่างศึกษาหรือฝึกอบรมคืนให้แก่ผู้รับสัญญา  นอกจากนี้  ผู้ให้สัญญาจะต้องจ่ายเงินเป็นเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญาอีกหนึ่งเท่าของเงินที่ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้คืนดังกล่าว  เว้นแต่ผู้ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาหรือฝึกอบรมแพทย์ประจำบ้านในสาขาจักษุวิทยา  โสต  นาสิกลาริงซ์วิทยา  และตจวิทยา  ให้ชดใช้เป็น 3 เท่าของเงินเดือน  ค่าจ้าง  และเงินพิเศษอื่น ๆ ที่ได้รับทั้งหมดระหว่างศึกษาหรือ ฝึกอบรม  บวกกับดอกเบี้ยร้อยละ 15  ของเงินเดือนที่ได้รับทั้งหมด  และรวมทั้งเงินที่จะต้องชดใช้ทุนตามสัญญาการเป็นนักศึกษา  เพื่อศึกษาวิชาแพทยศาสตร์ด้วย


ในกรณีที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการไปบ้างแล้ว  แต่ไม่ครบระยะเวลาดังกล่าวในข้อ 3.2 หรือข้อ 4   เงินที่จะชดใช้คืนและเบี้ยปรับตามวรรคก่อนจะลดลงตามส่วนของระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการ


ข้อ 6  เงินที่จะชดใช้คืนและเบี้ยปรับตามสัญญานี้  ผู้ให้สัญญาจะต้องชำระให้แก่ผู้รับสัญญาจนครบถ้วนภายในกำหนดระยะเวลา 30 (สามสิบ) วัน   นับแต่วันได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา  หากผู้ให้สัญญา  ไม่ชำระภายในกำหนดระยะเวลาดังกล่าวหรือชำระไม่ครบถ้วน  ทั้งนี้  จะโดยความยินยอมของผู้รับสัญญาหรือไม่ก็ตาม  ผู้ให้สัญญาจะต้องชำระดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 15 (สิบห้า) ต่อปี  ของจำนวนเงินที่ยังมิได้ชำระ  นับแต่วันครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าวจนกว่าจะชำระครบถ้วน


ข้อ 7  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาไม่สามารถกลับเข้าปฏิบัติราชการหรือกลับเข้าปฏิบัติราชการไม่ครบกำหนดระยะเวลาตามข้อ 3 หรือข้อ 4  เพราะถึงแก่ความตายหรือเกษียณอายุราชการหรือในกรณีที่ผู้ให้สัญญาถูกสั่งให้ออกจากราชการหรือลาออกเนื่องจากเจ็บป่วยทุพพลภาพ  เป็นคนไร้ความสามารถ  เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ  ผู้ให้สัญญาไม่ต้องรับผิดตามความในข้อ 5 วรรคหนึ่งหรือวรรคสองแล้วแต่กรณี  แต่ทั้งนี้  ถ้าผู้ให้สัญญาไปทำงานอื่นในระหว่างระยะเวลา …….. (………) ปี  นับแต่วันที่ผู้ให้สัญญาจะต้องกลับเข้าปฏิบัติราชการ หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้ออกจากราชการหรือลาออกด้วยเหตุดังกล่าวข้างต้น ผู้ให้สัญญายังคงต้องรับผิดชดใช้เงินและเบี้ยปรับ  ตามข้อ 5 วรรคหนึ่งหรือวรรคสองแล้วแต่กรณี  เว้นแต่ผู้รับสัญญาจะพิจารณาเห็นว่า  มีเหตุอันควรให้ผู้ให้สัญญาพ้นความรับผิด


ในระหว่างระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาหรือฝึกอบรมหรือในระหว่างระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการตามข้อ 3 หรือข้อ 4 ถ้าผู้ให้สัญญาประพฤติผิดวินัยอย่างร้ายแรงจนถูกลงโทษไล่ออกหรือปลดออกจากราชการ  ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินและเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญา  เป็นจำนวนเงิน
ทั้งหมดหรือลดลงตามส่วน  เช่นเดียวกับสัญญาข้อ 5
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ข้อ 8  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีพันธะต้องชำระเงินให้แก่ผู้รับสัญญาตามสัญญานี้  ผู้ให้สัญญายอมให้ผู้รับสัญญาหักเงินบำเหน็จบำนาญ  และ/หรือเงินอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาจะพึงได้รับจากทางราชการ  เพื่อชดใช้เงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดชอบตามสัญญานี้ได้


ข้อ 9  ในวันทำสัญญานี้  ผู้ให้สัญญาได้จัดให้ ……………………………………… ทำสัญญาค้ำประกันการปฏิบัติและความรับผิดตามสัญญานี้ของผู้ให้สัญญาด้วยแล้ว


ในกรณีผู้ค้ำประกันถึงแก่ความตายหรือถูกศาลมีคำสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือมีคำพิพากษา
ให้ล้มละลาย  หรือผู้รับสัญญาเห็นสมควรให้ผู้ให้สัญญาเปลี่ยนผู้ค้ำประกัน  ผู้ให้สัญญาจะต้องจัดให้มีผู้ค้ำประกันรายใหม่มาทำสัญญาค้ำประกันแทน  ภายในกำหนด 30 (สามสิบ) วัน  นับแต่วันที่ผู้ค้ำประกันเดิมถึงแก่ความตาย  หรือถูกศาลมีคำสั่งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือมีคำพิพากษาให้ล้มละลายหรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญาให้เปลี่ยนผู้ค้ำประกันแล้วแต่กรณี  ถ้าผู้ให้สัญญาไม่สามารถจัดให้มีผู้ค้ำประกันรายใหม่มาทำสัญญาค้ำประกันแทนภายในกำหนดเวลาดังกล่าว  ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุมัติตามสัญญานี้ได้  เว้นแต่ผู้รับสัญญาตั้งคณะ-กรรมการขึ้นตรวจสอบแล้วเห็นว่า  ผู้ให้สัญญาเป็นผู้มีศักยภาพสูงยิ่งในการศึกษาจะอนุมัติให้ผู้ให้สัญญาศึกษาหรือฝึกอบรมต่อโดยไม่มีผู้ค้ำประกันก็ได้


หนังสือฉบับนี้ทำขึ้นไว้ 2 (สอง) ฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน  ผู้ให้สัญญาได้อ่านเข้าใจ
ข้อความในสัญญานี้โดยละเอียดตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานและผู้ให้สัญญา
ยึดถือไว้ 1 (หนึ่ง) ฉบับ  ผู้รับสัญญายึดถือไว้ 1 (หนึ่ง) ฉบับ  และให้ผู้รับสัญญาส่งสำเนาสัญญาเก็บไว้ที่
กรมบัญชีกลาง 1 (หนึ่ง) ฉบับ






ลงชื่อ ……………………………………… ผู้ให้สัญญา






         (…………………………………….)







ลงชื่อ ……………………………………… ผู้รับสัญญา






         (…………………………………….)







ลงชื่อ ……………………………………… พยาน






         (…………………………………….)







ลงชื่อ ……………………………………… พยาน






         (…………………………………….)
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ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ………………………………………….. คู่สมรสหรือผู้ปกครองของนาย/นาง/นางสาว ……………………………….. ยินยอมให้ นาย/นาง/นางสาว …………………………………

ทำสัญญาฉบับนี้ได้






ลงชื่อ ……………………………………… ผู้ให้ความยินยอม






         (…………………………………….)







ลงชื่อ ……………………………………… พยาน






         (…………………………………….)







ลงชื่อ ……………………………………… พยาน






         (…………………………………….)



ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส  (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า)  ในขณะทำสัญญานี้






ลงชื่อ ……………………………………… ผู้ให้สัญญา






         (…………………………………….)

หมายเหตุ
(1)  ผู้รับสัญญา  หมายถึง  กรม  โดยอธิบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้ลงนาม
(2) ให้ผู้ทำสัญญาค้ำประกัน  ลงชื่อเป็นพยานในสัญญาด้วย
(3) ให้ผู้ให้สัญญาลงชื่อกำกับไว้ในสัญญาทุกหน้า
(4) ถ้าผู้ให้สัญญาเป็นผู้มีคู่สมรส  ต้องให้คู่สมรสลงชื่อให้ความยินยอมในสัญญาด้วย
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แบบ ศน. 3

สัญญาค้ำประกันผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมภายในประเทศ








ทำที่ ………………………………………….








วันที่ ……. เดือน …………………. พ.ศ. ……………



ตามที่ นาย/นาง/นางสาว …………………………………………… ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า
“ผู้ให้สัญญา” ได้รับอนุมัติจาก ………………………………………… ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา”

ให้ไปศึกษาหรือฝึกอบรม ณ …………………………………………………. ตามสัญญาเลขที่ …………………

ลงวันที่ ……………………………………….. ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาอนุมัติ” นั้น


ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ………………………………………. ผู้ค้ำประกัน นาย/นาง/นางสาว 
……………………………… อายุ ……… ปี  อาชีพ …………………… ตำแหน่ง ……………………………….

สังกัด ……………………………………… ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเลขที่ …………. ซอย ………………………...

ถนน ………………………….. ตำบล/แขวง …………………………….. อำเภอ/เขต ……………………….…...

จังหวัด ……………………….. โทรศัพท์ ………………… คู่สมรสชื่อ นาย/นาง/นางสาว ………………………...

……………………………….. เกี่ยวพันกับผู้ให้สัญญา  โดยเป็น ………………….... ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า
“ผู้ค้ำประกัน”  ตกลงทำสัญญาค้ำประกันให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา  ดังมีข้อความต่อไปนี้


ข้อ 1  ผู้ค้ำประกันตกลงผูกพันตนเข้าค้ำประกันผู้ให้สัญญาต่อผู้รับสัญญาโดยตกลงร่วมรับผิด
ในฐานะเป็นลูกหนี้ร่วมกับผู้ให้สัญญา  กล่าวคือ  ถ้าผู้ให้สัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุมัติไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใด ๆ ผู้ค้ำประกันยินยอมชำระหนี้ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาอนุมัติดังกล่าวนั้นทั้งสิ้นทุกประการ 
ให้แก่ผู้รับสัญญาทันที  โดยผู้รับสัญญามิจำต้องเรียกร้องให้ผู้ให้สัญญาชำระหนี้ก่อน  และผู้ค้ำประกันจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชำระหนี้ครบเต็มจำนวน


ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุมัติจากทางราชการให้ขยายเวลาอยู่ศึกษาหรือฝึกอบรมต่อด้วยทุนหรือเงินอื่นใดก็ตาม  แม้การขยายเวลาอยู่ศึกษาหรือฝึกอบรมต่อนั้น  จะเป็นการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร/สาขาวิชา  ระดับการศึกษาหรือสถานศึกษาไปจากเดิม  และแม้ว่าการขยายเวลาอยู่ศึกษาหรือฝึกอบรมต่อนั้น  ผู้รับสัญญา ได้แจ้งหรือมิได้แจ้งให้ผู้ค้ำประกันทราบก็ตาม  ให้ถือว่าผู้ค้ำประกันตกลงรับเป็นผู้ค้ำประกัน  ผู้ให้สัญญาต่อไปอีกตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ขยายเวลาอยู่ศึกษาหรือฝึกอบรมต่อดังกล่าวด้วย
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ข้อ 2  ในกรณีที่ผู้รับสัญญาผ่อนเวลาหรือผ่อนจำนวนเงินในการชำระหนี้ตามสัญญาอนุมัติให้แก่ผู้ให้สัญญา  โดยจะได้แจ้งหรือมิได้แจ้งให้ผู้ค้ำประกันทราบก็ตาม  ให้ถือว่าผู้ค้ำประกันได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลา  หรือผ่อนจำนวนเงินในการชำระหนี้นั้นด้วยทุกครั้งและผู้ค้ำประกันตกลงมิให้ถือเอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจำนวนเงินในการชำระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผู้ค้ำประกันและรับผิดในฐานผู้ค้ำ-ประกันตามสัญญานี้ตลอดไป  จนกว่าจะมีการชำระหนี้ครบเต็มจำนวน


ข้อ 3  ผู้ค้ำประกันจะไม่เพิกถอนการค้ำประกันตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขในสัญญาอนุมัติ


สัญญานี้ทำขึ้น 2 (สอง) ฉบับ มีข้อตกลงตรงกัน ผู้ค้ำประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาฉบับนี้ดีแล้ว  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน





(ลายมือชื่อ) ………………………………… ผู้ค้ำประกัน






      (……………………………….)






(ลายมือชื่อ) ………………………………… คู่สมรสให้ความยินยอม






      (……………………………….)






(ลายมือชื่อ) ………………………………… พยาน






      (……………………………….)






(ลายมือชื่อ) ………………………………… พยาน






      (……………………………….)



ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส  (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า)  ในขณะทำสัญญานี้





(ลายมือชื่อ) ………………………………… ผู้ค้ำประกัน






      (……………………………….)
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หมายเหตุ
(1)  ให้ผู้ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมลงชื่อเป็นพยานในสัญญาค้ำประกันด้วย
(2) ผู้ค้ำประกันจะต้อง
(2.1)  เป็นบิดาหรือมารดาของผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรม  หรือ
       (2.2)  ในกรณีไม่สามารถจัดหาผู้ค้ำประกันตาม (2.1) ได้ ผู้ค้ำประกันจะต้องเป็นพี่หรือ
น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกันกับผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรม  หรือ
       (2.3)  ในกรณีไม่สามารถจัดหาผู้ค้ำประกันตาม (2.1) และ (2.2) ได้ และคณะกรรมการ
ที่กรมเจ้าสังกัดได้พิจารณาแล้วว่า  ผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรมมีศักยภาพสูง  ก็ไม่ต้องมีผู้ค้ำ-ประกันได้  หรือให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด
(3) ให้แนบภาพถ่ายบัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ค้ำประกันพร้อมสัญญานี้
(4) ให้ผู้ค้ำประกันลงชื่อกำกับไว้ในสัญญาค้ำประกันทุกหน้า
(5) ถ้าผู้ค้ำประกันเป็นผู้มีคู่สมรส  ต้องให้คู่สมรสลงชื่อเป็นพยานในสัญญาค้ำประกันด้วย
